PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Boa Vista do Cadeado — RS

PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 015/2024

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO: 1. Aquisicdo de material de expediente, por item, conforme condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e no Edital.

2. DA CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE BOA VISTA DO CADEADO,
pessoa juridica de Direito Publico Interno, inscrita no CNPJ sob n.2 04.232.213/0001-08, com
sede na Avenida Cinco Irm3os n.2 1080, nesta cidade de Boa Vista do Cadeado (RS), representada
neste ato pelo seu presidente, Sr. FRANCISCO JUNIOR BARASUOL, brasileiro, inscrito no CPF n?
017.018.820-51, residente e domiciliado nesta cidade de Boa Vista do Cadeado/RS.

4. DOTACAO: Elemento da Despesa: 01.01.2.001.3.3.90.30.00.00.00 — Material de Consumo.
Complemento do elemento: 3.3.90.30.16.00.00.00 — Material de Expediente.

5. DA JUSTIFICATIVA: A justificativa para a presente aquisicdo de material de expediente se da
pela necessidade de suprir a necessidades desta Casa Legislativa, ja que os materiais pertinentes
neste processo sdo para uso continuado e de extrema importancia para o andamento dos
servicos internos de forma adequada e satisfatéria.

6. DAS ESPECIFICAGCOES TECNICAS: O quantitativo dos itens foi estimado pela média dos tltimos
12 meses. A Contratagdo ocorrerd por item, com valor de referéncia estimado, conforme tabela
abaixo:

ltem Quant. Unid. Especificagdo Valor Unit. Valor Total

22 02 | UNIDADES | Tesouras Multiuso 8” /19.7cm RS 31,90 RS 63,80

23 02 | CAIXAS Grampo e mola trilho pldstico branco C/ 50 | RS 26,76 RS 53,52

24 02 | UNIDADES | Fita Adesiva Durex Para Empacotamento RS 27,60 RS 55,20
Transparente com 4 Unidades 45mm X 40
Metros

25 03 | UNIDADES | Fita Adesiva Durex Transparente 12mm x RS 7,50 RS 22,50
50m

26 10 | UNIDADES | Caneta Esferografica Trilux Azul 1.0mm RS 6,00 RS 60,00
Faber-Castell BT

27 05 | UNIDADES | Caneta Esferografica Trilux Azul 1.0mm RS 6,00 RS 30,00
Faber-Castell BT

28 20 | UNIDADES | Caneta Esferografica BIC, Azul Cristal Soft, RS 3,25 RS 65,00
1.2mm
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29 05 | UNIDADES | Lapis Preton.2 RS 3,50 RS 17,50

30 04 | UNIDADES | Caixa de Folha Sulfite A4 Report Premium RS 285,50 | RS 1.142,00
com 10 Pacotes de 500 Folhas - Suzano

31 10 | UNIDADES | Pct. 04 unidades Bloco de notas adesivas, RS 16,40 RS 164,00
Post-it, 4 cores Neon, 38mm x 50mm, 4
unidades de 100 folhas cada

32 05 | UNIDADES | Pasta com Aba Elastico, A4, Sem Dorso, RS5,60 RS 28,00
Transparente, A02

33 06 | UNIDADES | Pasta em L A4 transparente RS 3,80 RS 22,80

34 04 | UNIDADES | Caneta marca texto com ponta chanfrada RS 4,20 RS 16,80
amarela

35 03 | UNIDADES | Pct. Pilha Alcalina Duracell Palito AAAcom 4 | RS 26,90 RS 80,70
unidades

36 01 | UNIDADE Caixa Clips 8/0 Galvanizado RS 8,50 RS 8,50

37 03 | UNIDADES | Caixa Clips Galvanizado 2/0 RS 20,39 RS 61,17

38 01 | UNIDADE Grampeador médio 26/6 30fl 0-300 RS 65,00 RS 65,00

39 03 | UNIDADES | Adaptador Elétrico T Tomada Benjamin Pino | RS 10,50 RS 31,50
T10a

40 01 | UNIDADE Tesoura Corta Facil Multiuso - Mundial RS 27,90 RS 27,90

41 01 | UNIDADE Grampo 23/13 galvanizado com 5000 RS 43,90 RS 43,90
unidades

42 01 | UNIDADE Caixa grampo para grampeador, grampo RS 21,50 RS 21,50
galvanizado 26/6 5000 unidades

TOTAL RS 2.081,29

7. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA: 1. A participacdo na presente dispensa se dara mediante
envio de proposta, no prazo dos trés dias Uteis, a contar da sua disponibilidade no site oficial. A
proposta devera ser encaminhada via e-mail: comprasbvcadeado@hotmail.com, ou protocolada
na sede da Cdmara Municipal de Boa Vista do Cadeado/RS, endereco do rodapé.

2. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

2.1. Que ndo atendam as condig¢Oes deste Aviso de Contratac¢do Direta e seu(s) anexo(s);

2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacgodes:

2.3.1. Autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contrata¢do versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.3.2. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.3.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta;
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2.3.4. quele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do drgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

2.3.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.3.6 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho
infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo
de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.3.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.3.8. Fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.3.9. OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigdo.

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO: 1. Encerrada a fase de recebimento das propostas, serd
verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgdo do
objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratagao.

2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo,
podera haver a negociacao de condi¢Ges mais vantajosas.

2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao
estimado pela Administragao;

2.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratagao;

2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa.

3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessdrio, de
documentos complementares, adequada a ultima proposta.

4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.1. Contiver vicios insanaveis;

5.2. Ndo obedecer as especificacGes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido
para a contratagdo;

5.4. Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
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6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou menor
lance que:

6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global
ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragao.

6.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e
conveng0es coletivas de trabalho vigentes.

7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha poder ser ajustada pelo fornecedor, desde que ndo haja majoragdao do
preco.

8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indica¢do de
recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area especializada no
objeto.

10. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

11. Encerrada a andlise quanto a aceita¢cdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

12. O critério de julgamento serd o de menor preco global, atendidas as especificacdes
constantes neste Termo.

9. DA HABILITAGAO: 1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacio constam do
ANEXO | — DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.
2. Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das
condicGes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
2.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
2.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).
3. Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacgao.
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4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o
fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da
Administracdo, sob pena de inabilitacdo.

5. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2? 123/2006, estara
dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)
da apresentagao do balango patrimonial e das demonstragdes contadbeis do Ultimo exercicio.

7. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contrata¢do Direta.

7.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgao
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condigGes de habilitacdo.

10. DA CONTRATAGAO: 1. Apds a homologagdo e adjudicacio, caso se conclua pela contratacio,
sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo).

2. O adjudicatario terd o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso sob pena
de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Aviso de Contratacdo
Direta.

2.1.0 prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagao da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdao
justificada do adjudicatdrio e aceita pela Administracao.

2.2.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias prorrogdvel conforme
previsdo nos anexos a este Aviso de Contratacdo Direta.

11. DAS SANGOES: 1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infragGes previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

1.2. Dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

1.8. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugdo do contrato;
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1.9. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

2. O fornecedor que cometer qualquer das infracées discriminadas nos subitens anteriores ficard
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

2.1. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

2.2. Multa de 10% (dez) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infragdes.

2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 1.2 a 1.7 deste Aviso de Contrata¢do Direta, quando ndo se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave;

2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens
1.8, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

3. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

3.2. As peculiaridades do caso concreto;

3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

3.5. Aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientac¢oOes dos orgaos de controle.

4. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

5. A aplicagdao das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846/2013, como ato lesivo a administragdo publica
nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a apura¢do da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracao de investigacao preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizacdao — PAR.

8. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784/1999.

12. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO:
12.1. Os produtos ofertados deverdo obedecer rigorosamente:
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12.1.1 As normas e especificacdes constantes no Termo de Referéncia da Dispensa de
licitacdo;

12.1.2 Aos itens que forem necessarios, devem ser aplicadas as normas do INMETRO,
conforme especificacdo e necessidade de cada produto ou conserto.

12.1.3 Apresentar as prescricdes e recomendacoes dos fabricantes, e acompanhar o

manual de instrucdes, elaborado pelo fabricante, contendo informacdes quanto a instalacao,
manutengao e assisténcia técnica, quando couber.
12.2 O prazo de validade e garantia dos produtos/objetos desta licitagdo serda de no minimo 60
(sessenta) dias, ou maior se assim o for pelo fabricante, contados da data da entrega do item
correspondente a Ordem de Fornecimento e aceitagdo definitiva dos itens solicitados, contra
defeitos e vicios, sejam eles aparentes ou ocultos, na fabrica¢do, o que inclui também o reparo
e reposi¢do de pegas e acessoérios, sem qualquer 6nus a contratante.

13. DO PAGAMENTO: 1. A Contratada devera entregar os produtos contratados em até 05 (cinco)
dias da contratacdo, apresentando a Nota Fiscal Eletronica, indicando o numero da conta
corrente, agéncia e banco no ato da entrega dos produtos;

2. A entrega devera ser realizada em hordrio comercial das 8h00 as 11h30 e das 13h00 as 17h na
Secretaria do érgao contratante, situada na Avenida Cinco Irmdos, 1080, Centro, Boa Vista do
Cadeado — RS, CEP: 98118-000;

3. O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias, apds o cumprimento dos subitens anteriores.

Boa Vista do Cadeado/RS, 20 de maio de 2024.

FRANCISCO JUNIOR BARASUOL
PRESIDENTE - ORDENADOR DA DESPESA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE BOA VISTA DO CADEADO/RS
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